Sefior

Guatemala de la Asuncidn,
27 de Junio del 2014

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada

Vicemi

nistro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Des

pacho

Estimado Sefor Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el proposite de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al mes de junio det presente afio, segin contrato Administrativo por Servicios

Técnico
el cobro

Profesionales Numero 334-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2014, y para
de mis honorarios estoy presentando factura serie A aumero 15

Actividades Realizadas:

1. Se apoyo al jefe inmediato en la elaboracion de 3 informes solicitados del personal activo en el
Viceministerio

2. Se apoyd en !a entrega de informacion solicitada por las unidades administrativas y centros
deportivos.

3. Se apoyd con la entrega de circulares dela Delegacian de Recursos Humanos & todas las unidades
administrativas y centros deportivos.

4. Se archivaron !os Acuerdos de Aprobacion y Rescision de contratos en los archivos del Delegado

5. Se brindd apoyo en |z elaboracién de 3 Acuerdos Ministeriales para el personal contratado bajo al
renglon 029,

6. Se apoyo en ia alimentacion vy la aetualizacion de la base de datos del personal administrativo y
departamental.

7. Seingresaron Acuerdos Ministeriales de aprobacién y rescision a la base de datos.

Resultados Obtenidos

1. Se logro mantener informado al Viceministerio de Deporte y la Recreacién de las actividades,
capacitacicnes, reuniones,

2. Se actualizo |z base de datos del personal administrativa y departamental, se ingresaron datos del
de personal de nuevo ingreso alrededor de 25 personas en el mes de junio.

3. Se entregaron los proyectos de acuerdo para su respectivo tramite.

4, Se entregaron satisfactoriamente los reportes solicitados por la Direccion General del deporte/y’ré'

--retieacion en o s de junio.

/, ; f\S\e logré entregibr ia infor,macién solicitada en el tiempo requerido.
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